PRODHAB

AGENCIA DE PROTECCION DE
DATOS DE LOS HABITANTES
MINISTERIO DE JUSTICIA Y PAZ

iTe estamos buscando!

Convocatoria abierta:
“Programa de Pasantia, Practica Profesional Supervisada y
Trabajo Comunal Universitario (TCU) 2021”

Area Archivistica:
A cargo de planear, analizar e implementar las buenas practicas y métodos que permitan la preservacién de los
documentos, con el fin de proteger el contenido del archivo y asi, facilitar su consulta y acceso.

Caracteristicas:

- Ser mayor de 18 afos.

- Estudiante activo de la carrera de Archivistica, como minimo a nivel de Bachillerato.
- Manejo de paquete de Microsoft Office.

- Capacidad de trabajo en equipo y orientado al cumplimiento de resultados.

Informacion requerida:

- Hoja de vida. Maximo tres paginas.

- Carta de interés que justifique sus razones para postular. Maximo una pagina.

- Constancia o certificacién de la universidad donde consten las materias cursadas y aprobadas a la fecha.

- En el caso de postular para Practica Profesional Supervisada o TCU, debera aportar una carta de la universidad
donde se solicite o apruebe su realizacion en la Prodhab.

Duracion, modalidad y horario:

- La Pasantia tendra una duracién minima de tres a seis meses, con posibilidad de realizar ajustes.

- La Practica Profesional Supervisada y TCU tendran una duracidon conforme a lo que estipule la universidad.

- Debido al perfil de funciones a desarrollar, la modalidad de trabajo sera inicamente presencial bajo un acuerdo
de cumplimiento de horas semanales.

- Se solicitara firmar un acuerdo de confidencialidad.

- Una vez finalizadas sus funciones ad honorem, la Prodhab emitira una carta de certificacion de experiencia
laboral o de cumplimiento de horas, segun el caso que corresponda.

Los interesados deberan enviar la informacion solicitada al correo mbarrantesf@prodhab.go.cr a mas tardar el proximo
31 de mayo. El periodo de entrevistas se realizara del 01 al 04 de junio. Fecha de inicio de la pasantia: 07 de junio.




